Jak poprawnie pisać w komputerze?
· Pisanie znaków na klawiaturze

· Miejsce, w którym jest wstawiany znak na ekranie, wyznacza kursor tekstowy mający postać migającej pionowej kreski |.

· mała litera: klawisz z literą
· wielka litera: Shift + klawisz z literą. 
· mała „polska” litera: prawy Alt + klawisz z literą. 
· ź: prawy Alt + x. 
· wielka „polska” litera: Shift + prawy Alt + klawisz z literą.
· cyfra lub znak z dolnej części klawisza: klawisz ze znakiem. 
· znak z górnej części klawisza Shift + klawisz ze znakiem. 

· Spacja

· Między wyrazami w tekście wstawiamy tylko jeden znak odstępu (spację). 
· Spacja służy do oddzielania wyrazów, nie do formatowania (wyrównywania) tekstów.
· Enter

· Służy do zaznaczenia końca akapitu.
· Nie służy do formatowania tekstu.
· Znaki interpunkcyjne w tekście drukowanym
· Większość znaków interpunkcyjnych stawiamy bezpośrednio po poprzedzającym je wyrazie, a za znakiem dodajemy jeden odstęp. Do poprzedzającego wyrazu "przykleja się" następujące znaki: przecinek, kropkę, dwukropek, średnik, znak zapytania, wykrzyknik. Przykłady: Czy tak? Dobrze!
· Inaczej zapisujemy zwroty w nawiasach (oznaczające np. wtrącenia) i w cudzysłowach "tu przytaczamy cytat". Przed nawiasem lub cudzysłowem otwierającym wstawiamy spację, a po nim nie wstawiamy; odwrotnie jest przed nawiasem i cudzysłowem zamykającym. Przykłady: "Litwo, ojczyzno moja" (kto to napisał?). 
· Jak zobaczyć wszystkie znaki, również sterujące?
· Aby zobaczyć wszystkie znaki, również spacje, entery, tabulatory należy wcisnąć ¶
